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[image: image4.wmf]■受講までの流れ■

…求職申込

…職業相談

・訓練コース情報を入手。

・キャリア・コンサルティングを受け、適切な訓練コースの選定。

・受講申込書を入手して下さい。

…受講申込の手続き

…受講申込書の提出

…選考

…選考結果通知

・実施機関から選考結果通知書が送付されます。

…就職支援計画作成

…訓練開始

・就職支援計画を実施機関に提出します。

・ハローワークから選考日・選考方法、「就職支援計画」作成の説明を受けて下さい。

訓練実施機関

ご自宅

ハローワーク

訓練実施機関

訓練実施機関

ハローワーク

ハローワーク

ハローワーク




	●訓練情報
	訓練科名
	医療事務スキル習得科

	
	募集期間
	平成２３年１１月１５日（火）～平成２３年１２月８日（木）

	
	選考日
	平成２３年１２月１３日（火）

	
	選考等
	１３：３０より３時間程度を予定（一般職業適性検査と面接）

	
	
	持ち物：筆記用具

	
	選考結果通知
	平成２３年１２月１５日（木）

	
	選考場所
	学校法人浦山学園　富山情報ビジネス専門学校

	
	定員
	１５名

	
	訓練目標
	医療事務関連の現場における知識・技能を習得し、また、顧客に対するコミュニケーション能力と基本的な就職活動のノウハウを習得する。

	
	訓練終了後に習得できる資格・仕上がり像
	医療事務に従事するために必要な知識・技能を習得する。

医療事務管理士（医科）を目指す。　※受験は任意

	
	訓練内容
	医療事務、コミュニケーション能力などのスキルを学ぶ。

	
	訓練期間
	平成２４年１月１０日（火）～平成２４年４月１１日（水）

	
	
	３ヶ月（訓練日数５９日）

	
	訓練時間
	９：００～１５：５０

	
	訓練対象者の条件
	①ハローワークに求職申し込みをしている方。

②ハローワーク所長からの支援指示を受けている方


	●費　　　用
	教科書代　　　　　8,725円

職場見学先までの交通費（公共交通機関利用の場合）　2,400円

駐車料金3ヵ月　10,500円


◆詳細は最寄のハローワーク又は下記までお問合せ下さい◆





【訓練カリキュラム】

	科目
	科目の内容
	訓練時間

	学   科
	診療報酬請求事務基礎
	・病院概論、医療保障制度、診療報酬請求事務の概要、診察料、指導料、在宅医療、投薬料、注射料、処置料、リハビリテーション、手術料、麻酔料、検査料、画像診断料、精神専門療法、放射線治療、入院料、後期高齢者制度、公費負担医療制度等の基礎学習
	120

	
	　
	
	　

	
	コミュニケーションスキル
	・対人スキル（傾聴、信頼関係の築き、コミュニケーション、グループワーク等）
	12

	
	職業能力基礎講習
	・履歴書の記載方法など組織で働くこと、マナーの重要性と実践、面接のマナー、ビジネスマナー等
・入校式、オリエンテーション、修了式
	30

	
	訓練にかかる行事
	
	4　

	実   技
	レセプト実習
	・レセプト（診療報酬明細書）の作成について
	120

	
	パソコン操作基礎
	・キータッチ、インターネット操作、表計算及びワープロソフトの概要

	18

	
	診療報酬請求事務演習
	・病院事務、医療保障制度、診療報酬請求事務の概要、診察料、指導料、在宅医療、投薬料、注射料、処置料、リハビリテーション、手術料、麻酔料、検査料、画像診断料、精神専門療法、放射線治療、入院料、後期高齢者制度、公費負担医療制度、介護保険制度の理解等の演習
	30

	
	　
	
	　

	□職場体験　　□職業人講話
□職場見学　　□その他

	・職場見学：病院や教育機関にて実施されている医療事務の現場を見学する。

・6時間×3回（18時間）
	18


	
	　
	　

	企業実習
	□実施しない　　　　□実施する　
	　

	訓練時間総合計
	352時間
	学科
	166時間
	実技
	168時間
	職場体験等
	18時間



	＜職業訓練受講給付金＞

	ハローワークの支援指示を受けて求職者支援訓練などを受講する方が、一定の要件を満たす場合に支給されます。（原則として最長１年）

支給額　職業訓練受講手当　月額１０万円　通所手当　通所経路に応じた所定の額

※詳細はハローワークの窓口でお問合せください。　　　　　　　　　　　　　　　　　　（Ｈ２３年１０月現在）


求職者支援訓練　実践コース


訓練番号23-16-02-04-0064





受講生募集のご案内
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医療事務分野への


就職を目指す


「就職のための」


訓練です!!!





～　就職目指して、一緒にがんばりましょう!!　～





訓練実施施設・お問合せ先


訓練実施機関：学校法人浦山学園（社会人教育事業室）


訓練実施施設：富山情報ビジネス専門学校


所在地：〒９３９－０３４１　射水市三ケ５７６


お問い合わせ先：





ＴＥＬ：０７６６－５５－１４２０


ＦＡＸ：０７６６－５５－０７５７


ＵＲＬ：� HYPERLINK "http://www.bit.urayama.ac.jp" ��http://www.bit.urayama.ac.jp�


（担当：中村）
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～　就職目指して、一緒にがんばりましょう!!　～
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